Funcionamento e Demandas ao ICEAC em periodo de Covid-19
20 de abril de 2020.

Funcionamento:

Em funcdo da suspensdo das aulas na Universidade e da necessidade de medidas
preventivas de saude, diante da pandemia do Covid-19, as Secretarias
Académica, Administrativa e o CIP irdo funcionar em regime de 'home office'.
N3o havera plantdo presencial. Acesso a enderecos eletronicos e demais
informagOes sobre funcionamento do Instituto podem ser encontrados em:
https://www.furg.br/arquivos/institucional/planos-contingencia/plano-contingencia-instituto-ciencias-

economicas-administrativas-contabeis-furg.pdf

Demandas /Procedimentos:

Solicitacbes externas e demandas em geral ao ICEAC, por meio fisico, estdo
sendo recebidas por Protocolo, enderecada a Secretaria do ICEAC.

A Divisao de Protocolo da FURG Campus Carreiros, sua equipe organizada em
escalas, funcionando nas tergas e quintas-feiras, das 10:00 as 12:00h, para
atendimento ao publico e demais atividades minimas necessarias referentes ao
fluxo de correspondéncias. Demais informagdes sobre funcionamento do
protocolo e Campus Carreiros/FURG pode ser encontrado em:
https://www.furg.br/arquivos/institucional/planos-contingencia/plano-contingencia-pro-reitoria-
infraestrutura-furg.pdf

Assim que recebido pelo ICEAC, as demandas serdao despachadas, e:

- no caso de retorno direto ao demandante, o Instituto entrard em contato
com o interessado, para retorno. (Se for este o caso, o autor da demanda devera
deixar telefone para contato);

- no caso de documentos que circulardo em Unidades outras intenas na
FURG, o Instituto procedera despacho, conforme procedimentos usuais;

- Em especifico, para atendimento a "relatérios de estagios" dos estudantes
dos cursos de graduacao lotados no ICEAC:

v" Lembrar de anexar o formulario de encaminhamento apropriado
preenchido.

v Este formulario e orientagdes para preenchimento podem ser
encontrados no site da PRAE:
https://prae.furg.br/index.php/arquivos/est%C3%A1lgios-e-
conv%C3%AAnios.html

Alteracbes poderdo ser informadas a qualquer momento, sempre em consonancia com as

decisdes das autoridades.
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